
 
 

Manual paso a paso 
 
 
Ingresa a Xperta.legis.co  
 
Acceso a contenidos gratuitos para no suscriptores  
 
Inicialmente encontrarás el buscador, un menú de ayuda y el de iniciar sesión  
 
Ten en cuenta: 
 
Si no estás registrado podrás realizar búsquedas y encontrar resultados sobre 
todos nuestros contenidos, interesante opción si quieres dar un vistazo rápido 
a todas nuestras publicaciones. Aquí también podrás ver algunas publicaciones 
recomendadas y en la biblioteca las que tenemos disponibles en cada 
categoría:  
 

 Códigos Básicos: Con Legislación complementaria y reglamentaria, concordancias, 
notas aclaratorias de vigencia, excelente complemento para tu ejercicio profesional  

 Colecciones: Estas incorporan información legislativa y jurisprudencial relevante, 
vinculando notas de derogatorias expresas, nulidades, inexequibilidades, sentencias de 
unificación, suspensiones provisionales y exequibilidades condicionadas.  

 Publicaciones especializadas: Contenidos en materia legislativa y jurisprudencial, 
clasificados por áreas temáticas.  

 Revistas: variada selección de títulos que abarcan temas especializados con el análisis 
de expertos en temas de derecho y contabilidad 

 Cartillas 

 Libros electrónicos 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Si quieres registrarte para hacer parte de nuestra comunidad experta podrás 
hacerlo dando clic en el menú iniciar sesión para crear tu cuenta o ingresa con 
tus redes sociales, así tendrás acceso a todo nuestro contenido gratuito, pero 
si te suscribes a nuestras publicaciones tendrás en tus manos nuestro contenido 
experto y acceso a una plataforma potente, inteligente y moderna. 
 
 
 

 
Acceso para suscriptores 
 
Si ya eres suscriptor inicia sesión con tus datos: Usuario y clave  
 

 
 
Al ingresar a Legis Xperta encontrarás en tu biblioteca las publicaciones a las 
que estás suscrito, identifícalas con un check en la parte superior. Recuerda que 
las encuentras clasificadas por: Códigos básicos, colecciones, publicaciones 
especializadas y revistas, cartillas y libros electrónicos.  Podrás ordenarlas 
también por: tipo de obra, áreas del derecho o alfabéticamente.  
 

 



 
 
 
 

 
 
 
 
Además, encontrarás nuestras recomendaciones para que tengas una 
biblioteca completa y especializada en temas de tu interés. Si quieres comprar 
una nueva suscripción solo tienes que dar clic en la obra de tu interés y luego 
en el carrito de compra que aparece en el costado derecho, te re 
direccionaremos a nuestra tienda virtual.  
 
 

 
 
 
 
Búsquedas  
 
Empecemos con una búsqueda:  
 
Al inicio, encontrarás la barra del buscador, escribe una palabra o frase, te 
mostraremos en qué publicación tenemos contenidos asociados a tu 
búsqueda.  Además, el número de aciertos y dos pestañas en la parte superior:  
Mi biblioteca, en dónde verás los aciertos en las publicaciones a las que estas 
suscrito y otros Contenidos: donde encontrarás publicaciones a las que no 
estás suscrito, que también tienen aciertos relevantes para tu búsqueda 



 
 
 

En la barra lateral izquierda, podrás filtrar el resultado de tus búsquedas por: 
-Fecha de expedición 

-Área del derecho,  

-Tipo de documento (De acuerdo con la relevancia de la pirámide de 

Kelsen – Leyes, , Decretos, Resoluciones, circulares, cartas,  entre otras)  

-Entidad que lo emite 

Y finalmente tipo de publicación  

 

 
 

En la esquina superior derecha podrás ordenar los contenidos por relevancia o 

fecha de expedición.  

 

 



 
 
Encuentra en Legis experta algunas herramientas útiles para tus actividades 
diarias, Accede a la calculadora de UVT, el calendario Tributario y la 
calculadora de intereses. 
 

 

 

Herramientas de navegación  

Ahora veamos todo lo que puedes encontrar en tu publicación 

 Al ingresar podrás realizar búsquedas en el documento dando clic en el 

índice que aparece en el costado izquierdo, tendrás opciones como: 

tabla de contenido, norma y artículos o búsquedas por palabra.  Además 

de las herramientas del menú de índice en la parte superior encontrarás 

un menú con las siguientes opciones:  

 

 
 

 Volver A e Ir A: estas te permiten navegar entre los últimos contenidos que 

has recorrido.   

 Marcar como favorito: da clic en el ícono de la estrella y se guardará la 

sección que estas consultando. 

 Enviar por correo: haz clic en el ícono de correo, diligencia los datos y 

envía la sección que estás consultando.   

 Normas APA: Haz clic en el ícono APA, automáticamente se generará la 

referencia que puedes copiar y pegar en cualquier editor de texto.  

 
Disfruta una nueva experiencia de lectura: amigable y personalizable, encuentra 
opciones para ajustar tú espacio de lectura en el menú de preferencias 
 



 
 

 Visor de documentos con más espacio lo que facilita la lectura. 
 Opciones de personalización: 

 Cambio de colores de fondo/ texto para una lectura más 
descansada en condiciones de mayor o menor luz 

 Escoge entre diversos tipos de letra, también podrás ampliar o 
reducir el tamaño de la misma.  

 Resultados paginados lo que te permite un mayor control de tu 
lectura. 

  Fácil navegación a través de toda tu publicación. 
 Opción de ajustar el número de columnas (una o dos) esto facilita 

la lectura en cualquier dispositivo o tamaño de pantalla. 

 

 

 Resaltar, subrayar o hacer notas y compartirlas fácilmente en tus 
redes sociales. Solamente selecciona tus contenidos y comparte 
en Twitter, Facebook y LinkedIn 

 

 
 



 
 
 
Nuestros contenidos mantienen la metodología compilativa y la rigurosidad que 
los ha caracterizado:  
 
Los artículos principales van acompañados de normas complementarias o 
reglamentarias, extractos jurisprudenciales y doctrinales que le apliquen, así 
como ayudas prácticas cuando se requieran: identifícalos fácilmente a medida 
que navegas por tu publicación.   
 
¡Sácale partido a esta nueva experiencia de consulta! 
 

 
 
 
Menú de usuario  
 

 
 
¡Esto no es todo! También podrás hacer parte de una exclusiva red de colegas 
que comparten y generan conocimiento. Encuentra esta opción en menú de 



 
 
usuario, el que aparece con tu nombre.  En Legis xperta podrás crear tu propia 
comunidad y agregar a otros usuarios que estén registrados. Relaciónate, 
discute temas y comparte Información.  
 
 

 
 
 
En este menú también podrás editar tu perfil, consultar tus favoritos y 
anotaciones, el listado de tus suscripciones y los dispositivos asociados. 
 

 

 
 
Soporte y centro de notificaciones 

 



 
 
Tienes dudas el soporte Legis te acompañará: haz clic en el menú de ayuda 
ubicado en la parte superior y allí encontrarás respuestas sobre tus búsquedas 
y preguntas frecuentes. Además, podrás resolver inquietudes concretas a 
través del chat.  
 
  
 

 
 
En el Centro de notificaciones encontrarás información relevante sobre tu 
suscripción: últimas actualizaciones de la plataforma o de tus contenidos, 
información sobre la actividad de tus colegas, etc.  
 

Lleva contenidos Xpertos siempre contigo: En el juzgado, en el camino, en la oficina, en casa, en 
donde estés podrás acceder a la información de Legis Xperta desde cualquier dispositivo.  
 

 
 
 



 
 
Para que tengas una mejor experiencia te recomendamos que navegues Legis 
Xperta en las últimas versiones de Firefox, Chrome y Safari.  
 
 

 
 
 
Bienvenido a la nueva generación de contenidos expertos. 
 
Legis Xperta Profesionales a la n.  
 


